SKYPE-RYHMAN LUOMINEN

JA RYHMAPUHELUN SOITTAMINEN

Ryhmadn perustaminen on helppoa. Tarvitset
internet-yhteyden seka tietokoneen, jossa on
mikrofoni ja webbikamera. Useimmissa
kannettavissa tietokoneissa nama ovat valmiiksi

asennettuina.

Taméan oppaan on tuottanut LihiVerkko-projekti.
Eldkeliiton ja Ehkéiseva paihdetyo EHYT ry | LahiVerkko-projekti
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Sivu 3

Perusta kuvapuhelimen kautta toimiva ryhma

Tama ohje kasittelee Skypea, joka on yleisin kaytetty kuvapuheluohjelma. Muita
kuvapuheluohjelmia ovat esimerkiksi Googlen Hangouts, Applen FaceTime seka

suomalainen Pieni piiri. Yksityiskdytossd nima ohjelmat ovat ilmaisia.

Skypen voi ladata ilmaiseksi osoitteesta www.skype.fi. Skype asentaa
automaattisesti uusimman version kdynnistyessaan, jolloin sinun ei tarvitse
huolehtia paivityksista. Mikili tarvitset perusohjeita Skypen kayttoon, 16ydat ne
LahiVerkko-projektin sivuilta www.lahiverkko.fi/oppisoppi.

Ennen ryhmaéain osallistumista kannattaa varmistaa, etta sinulla on riittavan hyva
nettiyhteys. Ryhméapuheluun voi osallistua myos tablettitietokoneella, mutta

ainoastaan danipuheluna. Ryhméapuhelut pitaa aloittaa tavallisella tietokoneella.

Muodostettavan ryhman kooksi suositellaan 3—5 henkiloa. Ryhméan koko voi olla
suurempikin, mutta talloin kaikki eivat valttimatta ehdi puhua tarpeeksi ja

puhelun laatu voi heikentya.

Ryhman kannattaa paattiia yhdessa seuraavista asioista:

e Miten asioita halutaan kisitelld kokoontumisissa (vapaata keskustelua vai
teemojen kisittelya)?

e Kuinka usein ja koska kuvapuheluita jarjestetdan (kerran kuussa vai
useammin)?

e Mika on tapaamisen sopiva kesto?

e Tarvitaanko puheenjohtajaa vai kierratetaanko vetovastuuta?

e Kuinka ilmoitetaan, jos ei paase kokoontumiseen tai tarvitaan uusi aika?

e Halutaanko, ettd joku alustaa keskustelun teeman?

e Mika on puheenvuorojen pituus, jotta kaikki paasevat aaneen?

e Sovitaanko, ovatko keskustelut luottamuksellisia?

e Halutaanko ryhmalle muodostaa muita omia sdantoja?

Huolehditaan muutenkin, ettd ryhméassa on tasa-arvoinen, luottamuksellinen ja

turvallinen ilmapiiri, joka luo tapaamisille parhaan tuloksen.
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Ryhman luominen

Voit luoda Skype-ryhmin
ihmisista, jotka ovat

kontaktilistassasi.

Napsauta hiiren vasemmalla
painikkeella ylavalikosta
kohtaa Kontaktit ja sen

jalkeen Luo uusi ryhma.

Voit lisdta ryhmaéan jasenia
painamalla hiiren vasemman
painikkeen pohjaan haluamasi
henkilon kohdalla, vetamalla
hiiren painike painettuna
Tyhjid ryhmai -kohdan paalle
ja vapauttamalla hiiren
painikkeen. Voit toistaa
toimenpiteen kaikkien

ryhman jasenten kohdalla.

Sivu 4

3 Spe - ahverkia
Skype | Kontaktit | Keskustelu Soita Maytd Tydkalut Ohje
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Ryhman nimeaminen

Voit nimeta ryhmaén
napsauttamalla ryhmalaisten
nimen paailla hiiren oikeaa

painiketta ja sen jialkeen

:)’ @
Soita ryhmalle

Léhetd pikaviesti
Laheta tekstiviesti

valitsemalla Tallenna

ryhma kontakteihisi.

Lahetd kontakteja...
Lahetd tiedostoja...
Nayta profiili
Vaihda aihetta...
Poistu keskustelusta

Lisda suosikkeihin
Lisda ryhméan
Merkitse lukemattomaksi

Naytd vanhat viestit

g Tallenna ryhmé kentakteihisi

Piilota keskustelu
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@ Tallenna ryhmé

Tallenna tama ryhmakeskustelu kontaktiluetteloosi.
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Ryhmaille soittaminen

Kun olet muodostanut . S
ryhman, voit soittaa
napsauttamalla

videokameran kuvaketta. o #o o @

Tanaan

lisatty lahi.verkko

m
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Voit soittaa myos tavallisen

ddnipuhelun napsauttamalla _

puhelimen kuvaketta. ) m @

Tanaan

lisatty lahi.verkko
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Viestin lahettiaminen ryhmalle

If

Voit lahettad ryhmalle viesteja B o o

kirjoittamalla tekstia alhaalla w _
olevaan tekstikenttdaan ja

painamalla lopuksi Enter- ko O G
nappainta. - Tanazn

lisatty lahi.verkko

Sky
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Jasenten poistaminen ryhmasta

Mikali haluat poistaa jasenen
ryhmasta, napsauta ensin
kohtaa, jossa lukee x

osallistujaa.

Sen jalkeen voit napsauttaa
haluamasi henkilon nimen
paalla hiiren
kakkospainikkeella ja valita
Poista henkilo tasta

ryhmaisti.
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LahiVerkko — virtaa osaamiseen ja osallistumiseen

LahiVerkko (2013—-2017) on Elakeliiton ja Ehkaiseva paihdety6 (EHYT)
ry:n yhteinen kehittdmisprojekti. Tavoitteena on tietotekniikan avulla

kehittaa keinoja, jotka lisdaavat ikdihmisten
1. tietotekniikkaan liittyvia tietoja ja taitoja
2. vapaaehtoistoiminnan toteuttamista ja siihen osallistumista

3. mahdollisuuksia yllapitaa olemassa olevia ja luoda uusia

ihmissuhteita.

Kehittamistyo tapahtuu erilaisten kokeilujen eli ns. pilottien avulla.
Projektin kohderyhmana ovat yli 65-vuotiaat, erityisesti
vapaaehtoistoiminnassa mukana olevat ikdiihmiset. Kohderyhméana ovat
myo0s nuoret vapaaehtoiset. Toiminnassa lisdtaan sukupolvien vilista

vuorovaikutusta ja osaamisen jakamista.
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